ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI
SZABALYZAT
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MELLEKLETEK LISTAJA

- 1. szamu Melléklet: Munkaltatoi Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatd
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BEVEZETES

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban:_Szabalyzat) célja, hogy az adatvédelem és adatbiztonsig
kovetelményeinek érvényesiilését szem el6tt tartva, a hatalyos és vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak
megfelelGen:

(@) részletesen és kimeritGen tajékoztassa az érintetteket a Kiskunfélegyhazi Pet6fi Sandor Varosi
Konyvtar (a tovabbiakban:_Adatkezeld) altal kezelt személyes adatainak korérdl, az adatkezelés
céljardl, médjardl, illetve az adatok kezelésével kapcsolatos minden egyéb tényrdl, igy kilonosen,
de nem kizarélagosan az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikrol és az altaluk igénybe vehetd
jogorvoslati lehetSségekrol.

(b) meghatarozza és szabalyozza az Adatkezel§ altal folytatott adatkezelési tevékenységek jogi,
muszaki, biztonsagi és egyéb jellegl feltételeit és kovetelményeit.

(c) Meghatarozza és szabalyozza azon maganszemélyek jogait és ezek érvényesitésének modjat, akinek
személyes adatai vonatkozasaban az Adatkezel a jelen szabdlyzat szerint adatkezelést végez (a
tovabbiakban: Erintett).

ADATKEZELO ADATAI, ADATVEDELMI FELELGS, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatkezel§ adatai

név: Kiskunfélegyhazi Pet6fi Sandor Varosi Kényvtar
székhely: 6100 Kiskunfélegyhaza, Szent Janos tér 9.

e-mail: psvk@psvk.hu

telefonszam: +36 76-461-429

Az Adatkezel§ adatvédelmi felelGse

Adatkezel6 adatvédelmi felelése tigyel a jelen Szabélyzat betartisa, és az Adatkezel6nél a személyes
adatok védelmével és kezelésével kapcsolatos eljarasok betartdsara, és egyuttal az AdatkezelS
kapcsolattartdjaként is eljair az Adatkezel6 valamennyi személyes adatok kezelésével kapcsolatos
tgyekben és kérdésekben. Adatkezel6 adatvédelmi felel6sének neve, elérhetSségei:

név: Kallainé Vereb Maria igazgato
e-mail: psvk@psvk.hu
telefonszam: +36 76-461-429

Adatvédelmi tisztviseld

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGjének neve, elérhetségei:

név: Szunyi Sandor

Kiskunfélegyhdzi Polgarmesteri Hivatala altal megbizott k6z6s adatvédelmi tisztvisel§
e-mail: sandor.szunvi@kiskunfeloyehaza.hu
telefonszam: +36-20-465-5263
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3. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK, EGYEB BELSO ELOIRASOK; ADATKEZELO FELADATAI,
SZOLGALTATASAI

3.1 Jogszabalyi hivatkozasok, egyéb belsé el6irasok:

Jelen szabalyozas az alabbi jogszabalyokon alapul:

- azinformaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL. térvényt
(a tovabbiakban: Infotv);

- az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl sz6l6 rendeletet (a tovabbiakban: GDPR);

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.);

- amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivel6déstdl sz616 1997. évi
CXL. t6rvény (a tovabbiakban: Kényvtari tv.);

- akoziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVIL
torvény (a tovabbiakban: Levéltari tv.);

- aPolgari Torvénykonyvrdl sz016 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

- aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenységszabalyairdl sz6l6 2005. évi
CXXXIIL. t6rvényt (a tovabbiakban Szvtv.);

- a20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl (a tovabbiakban: EMMI r.)

- aszemélyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi modokrol és az azonosité kédok hasznalatardl
52016 1996. évi XX. térvény (a tovabbiakban: Személyazonosité tv.)

- a jelen szabalyzatban, vagy mellékleteiben egyébként hivatkozott tovabbi jogszabalyok, illetve
targybeli 6nkormanyzati rendeletek.

3.2 Adatkezel§ feladatai, szolgaltatasai
3.2.1 Nyilvanos konyvtari ellatas

A M6étv. 13. § (1) bek. 7. pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat feladata kulturalis szolgaltatas, killénésen
a nyilvanos konyvtari ellatis biztositdsa. Kiskunfélegyhdza Varos Onkormanyzata koézigazgatasi
tertiletén a nyilvanos kényvtar vezetésével Osszefiiges kozfeladatok ellatasat a Kiskunfélegyhazi Pet6fi
Sandor Varosi Koényvtar végzi.

4. ASZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS FOGALMAK ES MEGHATAROZASUK

“személyes adat”: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,.érintett”) vonatkozd
barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon,
kilénbsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziolbgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

“kiilénleges adat”: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyudjtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd
olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;



5.1.

5.2.

“adatkezel6”: a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely - térvényben vagy az Eur6pai Uni6 kételez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott -
onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkézt) vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajttatja;

“adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely muvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moddon torténs hozzaférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy
Osszekapcesolas, korlatozas, totlés, illetve megsemmisités;

»az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatason
alapulé és egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést
télreérthetetlentl kifejezé cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez;

“adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid kdtelez6 jogi aktusdban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel,

“adatfeldolgozas”: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

“adattovabbitas”: az adat meghatirozott harmadik személy szimara t6rténé hozzatérhetévé tétele;
“nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetévé tétele;

“adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitisa tobbé nem lehetséges
“profilalkotas”: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzbinek, kiilénésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségl allapotahoz, személyes preferenciathoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz,
viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolédd jellemzbinek értékelésére,
elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

ALAPELVEK ES ALAPVETO RENDELKEZESEK

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag

Személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni.

Célhoz kotottség

Személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelm@ és jogszerl célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében torténhet, és azok nem kezelhetSk ezekkel a célokkal Gssze nem
egyeztethetd modon. Csak olyan személyes adat kezelhet§, amely az adatkezelés céljanak
megvalosuldasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megvalésulasahoz szitkséges mértékben és ideig kezelhetd.
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Adattakarékossag

A kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelGek és relevansak kell lenniiik,
és a sziikségesre kell korlatozodniuk;

Pontossag

A kezelt személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennitik; minden
észszerl intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kertilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kézérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és toérténelmi
kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében el6irt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara
is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag

Az adatkezel6 felel6s az adatkezelési elveknek valéo megfelelésért, tovabba képesnek is kell lennie e
megfelelés igazolasara.

ADATBIZTONSAG BIZTOSITASA
Az Adatbiztonsag altalanos elvei:

Az Adatkezel6 és az altala igénybe vett adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia alldsa és megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozé valdszinlségl és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében,
hogy a kockazat mértékének megfelel szintd adatbiztonsagot garantalja.

Az Adatkezel6 gondoskodik az érintettek személyes adatainak biztonsagardl, megteszi tovabba azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek a
GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiléndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilénb6z6 nyilvantartasokban  elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében az
Adatkezel6 megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve,
ha azt t6rvény lehet6vé teszi - kdzvetlentil ne legyenek Gsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetSk.
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A biztonsag fenntartiasa és az Infotv-t vagy GDPR-t sért6 adatkezelés megel6zése érdekében az
Adatkezel6 értékeli az adatkezelés természetébdl fakad6 kockazatokat, és szitkség esetén az e kockazatok
csOkkentését szolgald tovabbi intézkedéseket, példaul titkositast, dlnevesitést alkalmaz. Jelenleg ilyen
intézkedéseket az Adatkezel6 nem alkalmaz.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nydjtasa soran alkalmazott informatikai
eszkozoket ugy valasztja meg és lzemeltet, hogy a kezelt személyes adat:

a) az arra feljogositottak szamara hozzaférhets (rendelkezésre allas);
b) hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

©) valtozatlansiga igazolhaté (adatintegtitas);

d) ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

Adatkezel6 az adatkezelés soran megérzi:

a)  atitkossagot: megvédi az Erintett személyes adatat, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;

b) a sértetlenséget: megvédi az informacidénak és a feldolgozis modszerének a pontossigit és
teljességét;

c) arendelkezésre dllast: gondoskodik arrél, hogy amikor az AdatkezelS részérdl eljard, arra jogosult
hasznalénak sziiksége van ra, valdoban hozza tudjon férni a kivant informacidhoz, és
rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszkézok.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése és biztositasa érdekében gondoskodik az
érintett kézalkalmazottak megfeleld és rendszeres felkészitésérél éstovabbképzésérdl.

Az Adatkezel§ informatikai rendszereinek f6bb adatbiztonsagi jellemzébi és eszkozei:

Az Adatkezel$ altal igénybe vett informatikai szolgaltaté az informatikai rendszer biztonsagardl, és a
rendszerelemek zartsagardl a rendszerszintl adminisztrativ, fizikai és logikai intézkedésekkel ¢s
védelmi eljardsokkal gondoskodik, amely intézkedések a technika mindenkori alldsa szerint észszetlien
clvarhat6 intézkedésekbdl dllnak, és magukban foglaljak kilénésen — de nem kizardlag — (i) a
jogosulatlan hozziférés elleni védelmet, ideérive kilondsen a rendszerekhez, eszk6z6khoz t6rténd
hozzaférés erbs jelszéval torténd védelmét (i) az adatillomanyok helyredllitisanak lehetGségét
biztosité intézkedéseket, kiiléndsen a rendszeres biztonsagi mentést és az ilyen biztonsagi mentések
(mésolatok) elkiilonitett, biztonsdgos kezelését, (iii) a tarolt, vagy egyéb mddon kezelt adatillomanyok
kdrtékony kodok, programok elleni védelmétr (virusvédelem, tlzfal, stb.) (iv) az ilyen
adatallomanyok, illetve az adatokat hordozé eszkézok fizikai védelmét, ideértve kilondsen az
objektumvédelmi intézkedéseket, tlzkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar védelmét, illetve az ilyen
események kévetkeztében bekévetkezé karosodasok helyredllithatosdgit.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag biztositasa érdekében biztositja tovabbd informatikai rendszereinek
belsé megfigyelését, amely soran minden, a szokasostdl eltér felhasznaldst, vagy egyéb biztonsagi
cltérést régzithet. A rendszermegfigyelés ezen kivill lehetévé teszi az alkalmazott Svintézkedések
hatékonysaganak ellenérzését is.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazé adatallomanyokhoz torténd hozzaférési jogosultsagokat
egyéni szinten osztja ki, a hozzaférés naplézasra keriil.

Az adatbiztonsag biztositasanak érdekében az Adatkezeld altal végzendd cselekmények és intézkedések
kidolgozasa, elvégzése, felligyelete, értékelése és ellendrzése, valamint az egyéni hozzaférések megadasa
és felligyelése a mindenkori rendszergazda feladata.
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Az adathordozé eszk6zok elhelyezésére csak olyan helyiség jelolhet6 ki, amely elegendé biztonsagot
nyujt az illetéktelen vagy erészakos behatolas, tiz vagy természeti csapas ellen.

A szamitastechnikai eszkdzzel olvashat6 és manualis adathordozok tarolasa a papiralapu
adathordozoknal rogzitett moédon torténik.

A szamitastechnikai eszk6z6k hasznalatara felhatalmazott személyek névsorat — a feladataik
meghatirozasaval — el kell késziteni. A listat az Adatkezel6 intézményvezetGje allitja Gssze.

Kils6 személy (pl. karbantartis) szamara a szamitastechnikai eszk6z6khoz valé hozzaférést lehet6leg
ugy kell biztositani, hogy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg.

Az Adatkezel8 papiralapu adatkezelésének fébb adatbiztonsagi jellemzéi és eszkézei:

A személyes adatokat tartalmazé papir dokumentumok tirolasanak és védelmének biztositasat
Adatkezel6 kilonosen (i) a jogosulatlan hozziférés elleni védelem, ideértve kilondsen a személyes
adatokat tartalmazé okiratok elkiilonitett taroldsat és csak az arra jogosultak szamara t6rténé hozzatérés
biztositasat (i) az okiratok fizikar védelmét, ideértve kiléndsen az objektumvédelmi intézkedéseket,
tazkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar védelmét.

Személyes adatot tartalmazé papir alapi dokumentum csak zdrt boritékban tovabbithato az
Adatkezel6 szervezeti egységei kozott.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazo okiratokhoz torténé hozzaférési jogosultsigokat egyéni
szinten osztja ki, a hozzaférés naplézasra kertl.

Az Adatkezeld alapvetd belsé adatkezelési gyakorlati elSirasai az informatika rendszer
vonatkozasaban az Adatkezel§ kollegai részére:

Az AdatkezelS valamennyi kollegaja és kézremkoddie a személyes adatok kezelése soran az alabbi
lényeges gyakorlati el6irasokat koteles betartani:

(i) Az Adatkezel6 mikodése soran csak az adott folyamathoz elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatok tirolhatok, tovabbithatdk, és egyéb mddon kezelhetSk. Adatkezelé adott
feladatot ellato szervezeti egységének vezetdje felel az adat- és munkafolyamatok ennek megfelel§
kialakitasa (sziikségtelen adathalmozas elkeriilése).

(i) Az informatikai jogosultsigok engedélyezésckor figyelemmel kell lenni arra, hogy személyes
adathoz csak az férhessen hozza, akinek a munkavégzéséhez az az adat, adatkor
elengedhetetleniil sziikséges.

(#i) E-mailben személyes adatot tartalmazé dokumentum csak csatolmanyként és csak olyan médon
ugy tovabbithat6, hogy biztositott legyen, hogy azt csak az arra jogosult tekintheti meg, ennek
érdekében — minimadlisan — a személyes adattartalomra utalo figyelmeztetéd mondatotkell
clhelyezni a levél tdrzsszévegében, a kovetkezk szerint: “A jelen email csatolmanya személyes adatokat
tartalmaz, ennek megismerésére csak és kizdrolag a levél cimsette jogosult.”

(iv) Az Adatkezel$ dltal hasznilt k6z6s (tobb kozalkalmazott, kézremikods stb. dltal elérhetd)
meghajtokon személyes adatot tartalmazé dokumentum csak olyan médon tirolhat6, ha
biztositott, hogy azt

a) csak az Adatkezel6 arra jogosult kollegai, kézremkoddi stb. érhetik el, vagy
b) az adott dokumentum személyes adatot tartalmazd részei automatikusan kitakarasra
keriilnek az arra nem feljogositott kozalkalmazott szamara (pszeudonimizacio).



7.

7.1

7.1.1

7.2

7.3

7.3.1

(v) Az Adatkezel6 kollegai és egyéb kozremlikodoi az altaluk hasznalt vagy birtokukban levd,
személyes adatokat is tartalmazé adathordozékat — fiiggetleniil az adatok régzitésének modjatol
— kételesek biztonsagosan 6rizni es védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.

AZ ERINTETTEK JOGAI
Hozzaférési jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] kérésére tajékoztatast kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informacidkhoz hozzaférést kapjon: a az adatkezelés
céljai; a személyes adatok kategoridi; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel
a személyes adatokat az Adatkezel6 kozolte vagy kozolni fogja (kiilonésen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket); a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, ha
ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatirozasanak szempontjai; a Nemzeti Adatvédelmi
Informaciészabadsag Hatésdghoz panasz benyijtiasanak joga; valamint amennyiben az adatokat nem
kozvetleniil az Brintett] gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 30
(harminc) napon belill tdjékoztatja az Erintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6
tovabbi 60 (hatvan) nappal meghosszabbithat6. A hatarid6 meghosszabbitasarél Adatkezel6 a
késedelem okainak megjelSlésével a kérelem kézhezvételétél szamitott 30 (harminc) napon belil
tajékoztatja az Erintettet. Az Frintett részére a tajékoztatast lehetéség szerint azon az uton kell
megadni, amelyen a kérelmet az Erintett elGterjesztette, kivéve, ha az Erintett azt kifejezetten masként
kéri.

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] kérésére tajékoztatast kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az aldbbi informacidkhoz hozzaférést kapjon: a az adatkezelés
céljai; a személyes adatok kategoriai; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel
a személyes adatokat az Adatkezel6 kozolte vagy koézolni fogja (kiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket); a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, ha
ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatirozasinak szempontjai; a Nemzeti Adatvédelmi
Informaciészabadsiag Hatésaghoz panasz benyujtisanak joga; valamint amennyiben az adatokat nem
kézvetleniil az BrintettS] gytjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio.

A helyesbitéshez valod jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, valamint, hogy kérje a hianyos személyes adatok
kiegészitését.

A torléshez vald jog:

Az FErintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tdrélje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

@  a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték vagy mas
médon kezelték;



7.3.2

7.4

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.5

b az Erintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezS hozzijarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

9 az Frintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs
elsGbbséget élvezd jogszerti ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a GDPR. 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d  aszemélyes adatokat az AdatkezelS jogellenesen kezelte;

¢  ha a személyes adatokat jogszabaly alapjan t6rélni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informaciés
tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatisok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor (gyermek
hozzajarulasara vonatkozo feltételek).

Az adatot az Adatkezel6 az Erintett erre vonatkozo kérése esetén sem torli, amennyiben az adatkezelés
a kovetkez$ okok valamelyike miatt tovabbra is sziikséges:

a  avéleménynyilvanitas szabadsigihoz és a tajékozdédashoz valé jog gyakotldsa céljabol;
b aszemélyes adatok kezelését el6iro jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;
0  vagy jogi igények elGtetjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

A fenti esetben Adatkezelé az Erintett személyes adatainak kezelését a fenti célokbél térténd
adatkezelésre korlatozza.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels korlitozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltételek barmelyike megvaldsul:

a)  az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

o az Adatkezelének mér nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céliabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d)  az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés arra az idGtartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az
Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés kotlatozasa esetén a korlatozassal érintett személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az Frintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve
valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

A korlatozas feloldasardl az Adatkezel$ elézetesen tajékoztatast nydjt az azt kérelmez6 Erintettnek.
A tiltakozashoz valo jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapul6 esetleges profilalkotast is. Az Erintett jogszer tiltakozdsa esetén az
Adatkezels az Erintett személyes adatait nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerits ereji jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.
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7.6

8.

8.1.

8.1.1

8.1.2

Az adathordozhatosaghoz valé jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, feltéve, hogy:

a) az adatkezelés a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerzbdésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

Adatkezel6nél jelenleg automatizalt médon torténd adatkezelés nem zajlik.

A fenti érintetti jogokat a 14. életévét be nem toltott gyermek személyes adatai tekintetében a
szulGje/ torvényes képviselGje jogosult gyakorolni.

AZ ADATKEZELES RESZLETES SZABALYAI
Az Erintett thjékoztatasa az adatkezelésrdl

Az Frintett jogosult a személyes adatai kezelésérél tomor, atlathaté és kénnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kozérthetSen tajékoztatast kapni.

Mikor sziikséges tajékoztatni?

- Az Erintettet a profilalkotas és automatizalt dontéshozatal tényérdl és annak kévetkezményeirdl
tajékoztatni kell.

- Ha a személyes adatokat az Erintetté] gyditik, az Erintettet arrél is tajékoztatni kell, hogy kételes-
e a személyes adatokat kézolni, valamint, hogy az adatszolgaltatds elmaradasa milyen
kévetkezményekkel jar.

- Az Erintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Gsszefiiggs tajékoztatist az adatgydjtés
idépontjaban kell az Erintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az ErintettSl, hanem
mas forrasbdl gyljtoteék, az gy korilményeit figyelembe véve, észszerd hataridén belil kell
rendelkezésre bocsatani.

- Ha a személyes adatok jogszerien kézolhet6k mds cimzettel, a cimzettel torténé elsé kozléskor
arrél az Erintettet tajékoztatni kell,

- Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat a gyGjtésiik eredeti céljatodl eltéré célbol kivanja kezelni, a
tovabbi adatkezelést megel6zGen az Erintettet errdl az eltérd célrdl és minden egyéb sziikséges
tudnival6rol tajékoztatnia kell.

- Haaz Adatkezel6 nem tud tajékoztatast nytjtani az Erintett részére a személyes adatok eredetérél,
mivel azok kilénb6z6 forrasokbdl szarmaznak, altalanos tajékoztatast kell adni.

Mirél sziikséges tajékoztatni?

- az Adatkezel6 kilétérél és elérhet6ségérdl;

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselSjének elérhetSségeirdl (ha van ilyen);

- aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl;

- a,jogos érdeken” alapulé adatkezelés esetén ezen jogos érdekekrdl;

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl;

- az adatkezelés tervezett idStartamardl;

- az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a ra vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének kotlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

- afeliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;
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- arrdl, hogy a szerz6dés kotésének elbfeltétele-e az adatok megadasa, illetve milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

- az esetleges automatizalt dontéshozatalrdl, ideértve a profilalkotast is.

8.2 Az adatkezelés jogszertlisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljestil:

- az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez, vagy

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy

- azadatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitéséhez szitkséges, vagy

- azadatkezelés az Erintett létfontossaga érdekeinek védelme miatt szitkséges, vagy

- az adatkezelés k6zérdekd feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy

- az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesités¢hez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai €s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az
Erintett gyermek.

8.3  Adatkezelg altal kezelt személyes adatok kore, az egyes adatkezelések célja,idGtartama

8.3.1 A KONYVTARI TAGSAGGAL ESRENDEZVENYEKKEL OSSZEFUGGO ADATKEZELES

Az Adatkezel a vele tagsagi jogviszonnyal rendelkezé természetes személlyel Ssszefiiggen és az altala
megrendezett rendezvényekkel Osszefiiggben kizardlag a konyvtari feladatok ellatasara, az ezzel
kapcsolatos tagsdgi dijak szamldzdsa, valamint az azzal kapcsolatos kévetelések érvényesitése,
tovabba a rendezvényer rendezése céljabol kezelheti a vele tagsagi jogviszonyban allé természetes
személy, illetve a 14. életévét be nem toltétt gyermek esetén a sziilik (torvényes képvisel6ik) mint
(egyiittesen) Erintettek azonositisihoz szitkséges és elégséges személyes adatokat.

Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés Kozo6s
adatok és jogalapja idGtartama adatkezelb
kategoriai (torlésre képviselGjének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselGjének
megnevezése és
clérhetésége (ha
Koényvtarhasznalé Konyvtirhaszndlat, GDPR 6. Cikk | A tagsagi | Nincs
természetes személy | kapcsolattartas (1) bekezdés (b) | jogviszony

Kotelezd adatok:

- teljes neve,

- szlletési neve

- sziletési helye
és ideje,

- anyja neve,

- lakcime

Megadhaté adatok:

- telefonszama,

- email cim,

- munkahely,

- foglalkozas
kedvezményre
jogosultsaga.

14. életévét be nem
toltott gyermek

esetén

pont

Konyvtari tv. 57.
§ (1) bekezdés

Személyazonosi
o tv. 4§ (4
bekezdés

fennallasa alatt és az
azt kévetSen addig,
amig az Frintett
nem  kéri azok
torlését.

A mulasztasara
vonatkozé adatok,
igazolasok
dokumentaciéja a
tagsagi  jogviszony
fennallasa alatt és az
azt kévetd 5 (6t)
évig  kezelhet6ek.
(Ptk. 6:22. §)
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- szllbje,
torvényes
képvisel6je
neve, sziiletési
helye és ideje,
telefonszama.

- 6vodaja/iskolaj
a  (megadhaté
adat).

Kedvezményre Ko6nyvtarhasznalat, GDPR 6. Cikk | A tagsagi | Nincs
jogosult . kapcsolattartas (1) bekezdés (b) | jogviszony
konyvtarhasznald s ,
) , pont fennallasa alatt és az
természetes személy L .
~ teljes neve, azt kovetoen’addlg,
- sziletési neve Koényvtari tv. 57. | amig  az  Erintett
- sziiletési  helye § (1) bekezdés nem  kéri  azok
és ideje, torlését.
- anyjaneve Személyazonosi | A mulasztisara
- kedvezményre . .
. = t6 tv. 4. § (4) | vonatkozo adatok,
jogosito ) ) ,
igazolas bekezdés igazolasok
dokumentacidja a
tagsagi  jogviszony
fennallasa alatt és az
azt kévetd 5 (6t)
évig  kezelhetéek.
(Ptk. 6:22. §)
Szakmai,  kulturdlis | Rendezvényre torténs | GDPR 6. Cikk | A jogviszony | Nincs
programokon jelentkezés/regisztraci | (1) bekezdés (a) | fennallasa alatt és az
résztvevok: . . .
: ) 0, kapcsolattartas. Az pont azt  kovets 30
- teljes neve; ; , . . .
- email cime; emberi  élet, testi (harminc) napig
- lakcime; épség, vagyon védelme kezelhetbek.
- all6- és mozgd a balesetek és
kép. jogsértések  észlelése A mulasztasara
o valamint bizonyitasa. vonatkozd adatok,
14. életévét be nem Adatkezeld . lisok
toltot gyermek | 22 ~ Adatkezel6 igazolasok
esetén rendezvényeit dokumentaciéja a
- szilbje, népszerlsitd tartalom jogviszony
torv é.ﬂyC”S. eléallitasa és fennallasa alatt és az
képviseldje nyilvanossaghoz azt kovets 5 (6t)
?efi‘efg(’)nszéma kozvetitése évig  kezelhetSek.
' (kozzététele). (Ptk. 6:22. §)
Meghivas szakmai | Meghivasos GDPR 6. Cikk | A jogviszony | Nincs
s ’kultural”l.s rendezvényen valé | (1) bekezdés (a) | fennallasa alatt és az
Program resztvevol: | g, vétel, Az emberi pont azt kovetSen addig,
- teljes neve; . 2CCIs
- munkahely:e élet, testi épség, vagyon amig az Erintett
- beosztasa; ’ védelme a balesetek és nem kéri azok
- email cime; jogsértések  észlelése torlését.
- t’eléfonszém;%; valamint  bizonyitdsa.
- allo- L €s az Adatkezel6 A mulasztisira
. mozgo Kep- rendezvényeit vonatkozé adatok,
14. életévét be nem népszerlsits tartalom igazolasok
ltott gyermek eléallitasa és dokumentaciéja a
esetén nyilvanossaghoz jogviszony

fennallasa alatt és az
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- sgiﬂ(?je, kézvetitése azt koveté6 5 (6t)
torvenyes (kozzététele). évig  kezelhetSek.
képvisel6je (Ptk. 6:22. §)
neve,
telefonszama.

Természetes Rendezvényt GDPR 6. cikk A felvétel | Nincs

személyrol készitett népszerisits tartalom (1) bekezdés (a) | készitésétdl

allo- és/vagy | elGéllitasa, statisztikai | pontja és a Ptk. | szamitott 1 (egy) év

mozgogép céllal latogatottsag | 2:48.  § (2

(ha az abrazolas | mérése bekezdése

modja nem egyedi)

Természetes Rendezvényt GDPR 6. cikk Hozzajarulas Nincs

személyrol készitett népszerisits tartalom (1) bekezdés (a) | visszavondsiig

all6- és/vagy | elGallitasa pontja

mozgogép

(egyént abrazold

felvétel)

Természetes személy | Gyermektaboroztatas | GDPR 6. cikk | A tdbort kéveté 30 | Nincs

neve, anyja neve, | napkézi tabor), | (1) bekezdés (b) | (harminc) napig.

sziletési datuma, | kapcsolattartas. pontja

lakcim, TAJ szdma,

orvosi igazolas.

Torvényes képvisel6

neve, lakcime,

telefonszama,

emailcime

Adatkezel  tészére | Kozérdekd GDPR 6. cikk Az Info.tv. 29. § Nincs

benyujtott kézérdekd | adatigénylések (1) bekezdés (c) | (1a) bekezdésében

adatigénylésben elbiralasa, teljesitése pontja, Info.tv. | meghatirozott

megadott személyes 28. § (2) | egyéves id6

adatok bekezdése. clteltéig, illetve a

kozérdeki
adatigényléssel
kapcsolatos
koltségek
megfizetéséig
(amelyik hosszabb)
(Info.tv. 28.§ (2)
bek.).

Adatkezel6 részére a | Panasz elbiralasa GDPR A panaszrol felvett | Nincs

kényvtarhasznalattal 6. cikk jegyz6konyv és az

Osszefiiggésben ) arra adott valasz

benyujtott panaszban bekezd masolati példanyait

megadott személyes és (o a

adatok, de legalabb a pontja fogyasztévédelemr

panaszt tevd

maganszemély

- neve,

- lakcime;

- elektronikus
panaszbejelentés
esetén emailcime

Vezetett
dokumentumok:

6l 520616 1997. évi
CLV. torvény

17/A.§ (7)
bekezdése alapjan 5
(6t) évig kell

megdrizni.
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- panaszdél felvett

jegyz6konyv;
- adott valasz
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, tizenetek | GDPR 6. cikk | Bejelentések, Nincs
konyvtar hasznalattal | kezelése, esetén | (1) bekezdés | tzenetek
Osszefiiggésben megvalaszolasa, egyéni | (a) pontja elintézését,
kialdott tgyféligények megvalaszolasat
tgyfélbejelentések, kielégitése kovetben azonnal
egyedi totlendd vagy az
ugytéligényekre adatkezeléshez
vonatkozd uzenetek, torténd
kérések soran hozzéjarulas
megadott személyes visszavonasaig.
adatok (Erintett
neve, cime,
telefonszama,
emailcime)

A gyermek szilje a gyermek adataiban bekdvetkezé véltozasokrél kételes tdjékoztatni az Adatkezel6t.

A fenti adatok tekintetében Adatkezel$ adatfeldolgozé(ka)t vesz igénybe.

8.3.2 KOZALKALMAZOTTAKKAL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 a vele kdzalkalmazotti jogviszonyban 4ll6 vagy ilyen jogviszonyt létesiteni kivand
maganszemélyek személyes adatait a jelen szabalyzat 1. szamu mellékletét képezé Munkaltatoi
Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

8.3.3 AZ ADATKEZELO HONLAPJAN FOLYTATOTT ADATKEZELES

8.3.3.1 Siitik hasznalata

Az Adatkezel6 a honlapjan (www.psvk.hu, a tovabbiakban: Honlap) un. “siitiket” (cookie-k) hasznal a
honlap szolgaltatisainak személyre szabasa és annak mindsége javitdsa céljadbdl, az oda litogatdk
beallitasainak és igényeinek megtelelGen.

A sitik kisméretd adatfajlok, amelyek a weboldal latogatasakor keriilnek a szamitégépre ugy, hogy a
latogatott weboldalak hozzak Oket létre, tovabba mentik le és taroljak. A leggyakrabban hasznalt
béngész6k (Chrome, Firefox, stb.) — dltalaban - alapbeallitisként elfogadjik és engedélyezik a sttik
letoltését és haszndlatat, lehetéség van azonban arra, hogy a béngészé beallitasainak mddositasaval
ezeket visszautasitsa vagy letiltsa a felhasznald, illetve a szamitogépen eltarolt siitik is térélhetéek. A
stitik hasznalatardl az egyes bongész8k ,,sugd” mentipontja nyujt bévebb tajékoztatast.

A Honlap alapvetSen két kategoridaba tartozd sttiket hasznal, egyik csoportba tartoznak azok,
ame}yek addig maradnak a késziiléken, amig a latogat6 el nem hagyja a Honlapot, azaz nem tarolnak
az Erintetthez fz6d6 személyes adatot, igy nem igénylik az Erintett hozzéjarulasat. Ezekrdl az
ugynevezett “munkamenet siitikrél’ a Honlap elsé latogatasa megkezdésekor adunk tajékoztatast.
Ide tartoznak példaul a felhasznaldi beviteli siitik, hitelesitési siitik, felhasznalokézpontd biztonsagi
sutik, multimédia-lejatsz6 munkamenet-siitik, terheléskiegyenlité munkamenet siitik, felhasznaléi
felilet testre szabdsat segité siitik.

A masik csoportba tartoznak az un. allando siitik, amelyek beéptiléséhez a felhasznalé hozzajarulasa

szitkséges, ezekr6l — amennyiben az adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezdédik — az elsé
latogatas megkezdésekor tajékoztatjuk a Honlapra latogatékat és kérjik a hozzajarulasukat ezen stitik
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alkalmazasihoz. Az allandé siitik hosszabb ideig maradnak az Erintett eszkozén, ilyenek példaul a
kozosségl tartalommegoszté nyomon kovetési siitik, kiilsé hirdetésekkel kapcsolatos siitik, sajat
latogataselemezd stitik.

Az allandé sutik elfogadisa nem koételezd, azonban ennck hianya a Honlap mikoédésére hatranyos
kihatassal lehet, ebben az esetben a Honlap korlatozottan mikédik és funkcidiért az Adatkezeld
feleldsséget nem vallal.

8.3.3.2 A hasznalt alland6 siitik fajtai:
Sztikséges stitik

Az allando sitik azon csoportja ez, amelyek a Honlap opcionalis mtikbdéséhez sziikségesek, lehetévé
téve az felhasznal6knak, hogy mozogjon a Honlap killénb6z6 funkcidit hasznalja. Példaul a sziikséges
siitikkel a felhasznalé bongészéje emlékszik a korabbi lépésckre, beirt szovegre amikor az Erintett
visszanavigal egy oldalra a Honlapon beliil. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen siitik hasznalatat, annak
hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

Kényelmi sttik

Ezen allandé siitik teszik lehetévé, hogy a Honlap emlékezzen a Holnapot latogaté altal bevitt adatokra,
kivalasztott opcidkra (mint példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a 1égid, ahol tartézkodik az oldal
latogatdja), ezaltal személyre szabott élményt nyujtva.

Az ilyen sttik altal gyGjtott informacidkban lehetnek személyes azonosité adatok, amelyeket a Honlapra
latogaté a Honlap utjan az Adatkezel6vel megosztott, mint pl. felhasznaléoneve vagy profilképe. Ha a
latogaté nem fogadja el ezeket a siitiket, annak hatasa lehet a webhely teljesitményére és funkcionalitasara
és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmdhoz.

Marketing- vagy hirdetési célu stitik

Ezen éllandé siitik teszik lehetévé a Honlapot meglatogaté Erintett részére személy részére tovabbi
tzleti ajanlatok nyujtasat, az altala nyujtott adatok marketing- és tizleti céld tovabbi felhasznalasat (pl.
Google Adwords, Google Remaketing, stb.).

Kilsé stitik

A Google stitik azokon a weboldalakon hasznalatosak, amelyek a Google Analytics© beépitésével
mérik az oldal latogatottsagat, és informacidkat gydjtenek az oldal felhasznalasanak maédjardl, Ggy mint:
a honlaplatogatdk szama, a megtekintett oldalak, a latogatdk tartdzkodasi helye, a belépés elétti webhely
(ahonnan a felhaszndlé "érkezik"), a hasznalt bongészé és operacids rendszer, az internetszolgltatd, a
hasznalt kijelz6 felbontasa, az oldal béngészésének ideje, a honlap elhagyasanak idépontja.

Az Adatkezel6 ezeket az informdcidkat statisztikak készitésére és a webhely tovabbi fejlesztésére
hasznalja f6l. A Google Analytics© a fenti informdcidkat anonim formaban tirolja. Az anonim
adatokhoz a szolgaltatis tulajdonosa és tzemeltetSje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA) is hozzatér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkoz IP
cimének 6sszekotésével az Adatfeldolgozé a gyijtott adatokat célzott reklamok eljuttatiasara hasznalja,
melynek célpontja az internethasznalé eszkéze. A Google Analytics© stk allandé sttik, tiroldsuk
maximalisan ~ két  évig  tart.  Tovabbi informacidk:  https://www.google.com/analytics,
https://support.google.com/analytics/answer/28387182hl=hu. A Google Analytics© 4ltal végzett
kovetés minden oldalon térténd letiltdsdhoz latogassa meg a https://tools.google.com/dlpage/gaoptout
oldalt.

8.3.3.3 A Honlap altal mindenkor hasznalt dllando siitik pontos nevét és r6vid leiridsa a Honlapon elérhetd.

8.3.3.4 Facebook / Google+ - K6z6sségi beépiil6 modulok: Adatkezelé Honlapja kézsségi halok beépiils
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moduljait (Social plug-ins / ,,beéptilé modulok™), kiillonosen a Facebook ,,Megosztas” vagy ,,Megosztas
az ismerGsokkel” gombjat hasznalja.

A Facebook honlapijat, a https://www.facebook.com/ weboldalt a Facebook Inc. (1601 S. California
Ave, Palo Alto, CA 94304, USA) tizemelteti, melyért a Facebook Ireland Limited (Hanover Reach, 5-7
Hanover Quay, Dublin 2, Trorszag) a felelds Eurépaban. A beépiilé modulok éltalaban Facebook
logéval vannak megjeldlve. A Facebook mellett a honlap a ,,Google+” (szolgaltaté: Google Inc.,
Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA), beéptil6 moduljait is hasznalja.

Amennyiben az érintett a megfelelé gombra kattint (pl.: ,,Tovabbitas”, ,,Megosztas” vagy ,,Megosztas
ismer6sokkel”), az érintett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy a bongészbje kapcsolatot teremt az adott
kozbsségi halé szervereivel, és tovabbitja a hasznalati adatokat a kozdsségi halé megfelels
tzemeltet6jéhez, és forditva.

Adatkezel6nek nincsen rahatasa arra, hogy a k6z6sségi halok ezt kovetGen milyen jellegti és terjedelmt
adatokat gytjtenek és maga kizarélag a Honlap altal hasznalt fenti és Facebook beéptilé modul éltal
mindenkor esetlegesen gyijtott és kezelt adatokat ad at a Facebook részére, amennyiben ehhez az
Erintett a fentick szerinti kifejezett hozzajarulasat adja, vagy a Facebook modult hasznalja.

A Facebook k&z6sségi hald szolgaltaté — mindenkori gyakorlata és szabalyzata szerint — felhasznaldi
profilként tarolja az érintettrél gydjtott adatokat és azokat reklamozas, piackutatds és/vagy a honlap
keresletorientalt tervezése céljabol hasznalja. Az ilyen értékelés killéndsen a keresletnek megteleld
reklamtevékenység kialakitasa érdekében torténik (a nem bejelentkezett felhaszniléknak is), valamint
azért, hogy a kozosségi halé mas felhasznaloit tajékoztassa az érintettnek a Honlapon folytatott
tevékenységeirdl. Erintett jogosult tiltakozni ezen felhasznaléi profilok létrehozasa ellen, amely esetben
¢ jog gyakorlasa érdekében fel kell vennie a kapcsolatot az adott beéptlé modul szolgaltatéjaval, vagy le
kell tiltania a Honlap ezen cookie-jat.

Fontos, hogy a béngészéssel kapcsolatban fentiek szerint gydjtétt adatok — az erre vonatkozé cookie
engedélyezése esetén — arra tekintet nélkil keriilnek tovabbitasra, hogy van-e az érintettnek fidkja a
beépil6 modul szolgaltatéjanal és be van-e oda jelentkezve.

A Facebook és a Google altali adatgytjtés céljaval és terjedelmével, valamint a Facebook és a Google
altali adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informacidkat a Facebook és a Google mindenkori adatvédelmi
szabalyzataiban taldl, amelyben tovabbi informacidkat talalhat az érintett a jogairdl, valamint az adatainak
védelmét szolgald beallitasi lehetéségekrdl: Facebook; Google.

8.3.3.5 A Honlapon kézzétett, gyermekekkel kapcsolatos személyes adatok (ideértve a fotdt is) kdzzétételére
minden esetben csak a sziil6k erre vonatkozé elézetes irasbeli hozzajarulasat kbvetGen lehet.

8.3.4. HIRLEVEL

Az adatkezelés célja az Adatkezel$ egy vagy tobb témaban rendszeresen kildend§ elektronikus vagy
postai uton kiildétt hirleveleire (a tovabbiakban: Hirlevél) feliratkozo6 személyek részére az Adatkezel6t,
illetve szolgaltatdsait bemutatd, népszerlsité elektronikus vagy postai uton kézbesitett hirlevelek
rendszeres kiilldése, amelynek révén az Adatkezeld tarsasag kozvetlen fogyasztoi csatornakon keresztiil
lép kapcsolatba a természetes személyekkel, és amely sorin a tevékenységével Osszefiiggd
reklamanyagok, tajékoztatok kikildésére keril sor.

Az adatkezelés jogalapia a GDPR 6. cikk (1) (a) pontja; miszerint az Erintett, vagyis a Hirlevélre
feliratkoz6 személy hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez. Az Brintett hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, leiratkozas vagy irasos jognyilatkozat
utjan.
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8.3.5.

Kezelt személyes

Adatkezelés célja

Adatkezelés

Adatkezelés

adatok és
kategoriai

jogalapja
(torlésre
elGiranyzott
hataridék)

idGtartama

Ko6z6s
adatkezel§
képviselGjének
és adatvédelmi
tisztviselGjének
megnevezése és
elérhetGsége (ha

14. életévét be nem

toltott gyermek

esetén

- szilGje,
torvényes
képvisel6je
neve, email
cime.

postal uton kiildott
hirlevél kuldése.

van ilyen)
Feliratkozé személy | Adatkezel6 GDPR 6. cikk (1) | A hozzajarulas | Nincs
- teljes neve, szolgaltatasait bekezdés (a) ponja | visszavonasaig.
- email cime bemutatd,
és/vagy népszerdsits
- lakcime. elektronikus  vagy

Az Adatkezelés a Hirlevélre torténé feliratkozastdl a leiratkozas idGpontjaig (vagyis a hozzéjarulas
visszavonasaig) vagy pedig a hirlevélkiildési tevékenység megsziinéséig tart.

PARTNERADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 kizardlag a szolgiltatasait nydjté maganszeméllyel, jogi személlyel, valamint jogi

e

személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel mint partnerekkel megkétends szerzédések
létrehozatala, azok tartalmianak meghatiroziasa, modositisa, teljesitésének figyelemmel
kisérése, az abbdl keletkezd fizetési kotelezettség nyilvantartdsa, valamint az azzal kapcsolatos
esctleges polgdri jogi igények érvényesitése céljabol kezelheti a vele szerz6déses kapcsolatot
1étesiteni kivand vagy vele szerzédéses kapesolatot 1étesitett maganszemélyek vagy nem maganszemély
ugyfelek vezetd tisztségvisel6l, magdanszemély tulajdonosai és tényleges tulajdonos
magdnszemélyei mint (egyiittesen) Erintettek azonositisahoz sziikséges és elégséges személyes

adatokat.
Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés | Adatkezelés Ko6z6s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezeld,
(torlésre képviselGjének
elGiranyzott és adatvédelmi
hataridék) tisztviselGjének
megnevezése é€s
elérhetisége (ha
van ilyen)
Természetes személy | Maganszemély vagy a | GDPR 6. A szerz6dés | Nincs
neve, cime, adészama, | nem maganszemély | Cikk (1) | megszinését kovetd

ado6zasi statusz, | (de  Erintett  altal | bekezdés (b) | dltalinos  eléviilési
vallalkozdi igazolvany | képviselt, tulajdonolt, | pont idé 5 (6t) év (Ptk.
szama, OstermelSi | vagy ténylegesen 6:22. § (1) bek.).
igazolvany szama | tulajdonolt cég)
(amelyik Erintett altal A Szamviteli  tv.
alkalmazando), megkotott, az alapjan a bizonylat
telefonszama vagy | Adatkezel6 altal vagy kiallitasa és
emailcime a részére nyujtott megbrzése  céljabol
szolgaltatasra kezelt adatok
iranyulé  szerz6dés tekintetében az
tekintetében adatkezelés
kapcsolattartas, id6tartama az
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szamviteli  torvény
szerinti bizonylat
kiallitasa és
megdbrzése.

szerz6dés
megszinését kovetd
8 (nyolc) év

(Szamviteli tv. 169. §
(2) bek.).

Szamviteli
bizonylatok kezelése
és meglrzése az ado
megallapitasahoz
val6 jog eléviiléséig,
tehat az  adott
bizonylaton alapulé
bevallas évének
végétdl szamitott 5
(6t) évig (Art. 47. §
(1) bek., 164. § (1)
bek.)

Természetes személy | Adatkezeld fenti GDPR. 6. A szerz6dés | Nincs
neve, cime, | jogviszonyokbdl Cikk (1) | megsziinését vagy
telefonszama, szarmazo igényei bekezdés (f) | amennyiben
adészama,  addézasi | érvényesitése pontja igényérvényesitésre
statusz,  vallalkozéi | (kintlév6ségek keriilt az Adatkezel
igazolvany szama, | kezelése, altal ~ vagy = vele
6stermeldi igazolvany | behajtasa, egycb szemben az Erintett
szama (amelyik | igények kapcsan, akkor
alkalmazando) érvényesitése) igényérvényesités
jogerés  elbiralasat
kévetd altalanos
eléviilési id6 5 (6t)
év) lejartaig  (Ptk.
6:22. § (1) bek.).
Természetes személy | Maganszemély vagya | GDPR. 6. | A beszerzési eljaras | nincs
neve, cime, | nem  maginszemély | Cikk (1) | lezarulasatol, illetve
telefonszama, (de  Erintett  dltal | bekezdés a szerzOdés
addszama, adézasi | képviselt, tulajdonolt, | (c) pontja teljesitésétsl
statusz,  vallalkozo6i | vagy ténylegesen szamitott 5 (6t) év a
igazolvany szama, | tulajdonolt cég) Kbt. 46. §. (2
Ostermel6i igazolvany | Erintett  dltal  az bekezdése, illetve az
szama (amelyik | Adatkezel6 — részére Adatkezel6re
alkalmazando) nygjtandé  barmilyen iranyado beszerzési
szolgaltatasra szabalyzat  el6irasai
vonatkoz6 ajanlat, szerint.
ezzel  kapcsolatosan
benyujtott Kézbeszerzési
dokumentacio jogorvoslati  eljaras
megdbrzése. esetén a
Kozbeszerzési
Déntébizottsag
hatarozatanak
megtamadasara
nyitva all6 hataridé
elteltéig,
koézigazgatasi  per
esetén a
koézigazgatasi  per
jogerSs befejezéséig,
de legalabb 5 (6t)
évig kell megQrizni.
Természetes személy | Maginszemély vagy a | GDPR. 6. | A szerz6déskétés | Nincs
neve, telefonszama nem  maginszemély | Cikk (1) | el6készitésének
(de  FErintett  4ltal
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8.3.6.

8.4

8.5

8.6

8.6.1

8.6.2

8.6.3

képviselt, tulajdonolt, | bekezdés lezarulasat kévetd 1
vagy ténylegesen | (b) pontja (egy) évig.
tulajdonolt cég)
Erintett 4ltal megk&tni
kivant szerz6dés
céljabdl az Erintettel
kapcsolattartas.

ELEKTROMOS MEGFIGYELORENDSZER ALKALMAZASA

Az Adatkezel6 a mikédési teriiletén elektromos megfigyel rendszert alkalmaz, amely soran a
kozalkalmazottairdl és a teriiletére belépé maganszemélyekrdl személyes adatokat kezel a jelen
szabalyzat 2. szamu mellékletét képezé Kamerahasznalati Szabalyzat és T4jékoztatéban foglaltak szerint.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 és képviselje (adatvédelmi tisztviselGje) a felel6sségében tartozé adatkezelési
tevékenységekrdl adatkezelési nyilvantartast a GDPR 30. cikk rendelkezéseire tekintettel vezet.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

A tervezett adatkezelési miveletek személyes adatok védelmére vonatkozé hatisa tekintetében az
Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megel6zGen hatasvizsgalatot folytat le, amennyiben a tervezett
adatkezelés — kulén6sen 4j technolégiakat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatékérére,
korilményére és céljaira, valoszindsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valoszindsithetGen
az Frintetteket megilletd, valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolyasolja, az Adatkezel —
a kotelez6 adatkezelés eseteit kivéve — az adatkezelés megkezdését megel6zGen frasban elemzést készit
arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilleté alapveté jogok érvényestlésére milyen
varhat6 hatdsokat fog gyakorolni, amelynek tartalmaznia kell tovabba a kockazatok kezelése céljabol
tervezett, valamint a személyes adatokhoz fGz6d6 jog érvényestlésének biztositasara irdnyuld, az
adatkezel6 altal alkalmazott intézkedéseket.

Adatok megdrzése és torlése

Az Adatkezels az Erintett személyes adatait csak a leheté legrévidebb ideig tarolhatja. Ennek az
id6tartamnak a meghatarozasanal figyelembe kell venni az adatkezelés okat, valamint az Adatkezel6re
iranyado, az adatok meghatarozott ideig torténé megérzésére iranyuld jogszabalyi eléirasokat (pl. az
kézalkalmazottak személyes adatainak meghatirozott ideig t6rténd megérzését el6ird nemzeti
kozalkalmazotti, adotigyi vagy egyéb jogszabalyokat).

Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha:

- annak kezelése jogellenes;

- az Brintett azt ajelen szabalyzat 7.3.1 pontjaval 6sszhangban kéri és a 7.3.2. pontban meghatarozott
esetek egyike sem 4ll fenn;

- az adat hianyos vagy téves — és ez az dllapot jogszertien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a totlést
jogszabaly nem zarja ki;

- azadatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott hatarideje
lejart;

- azt birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsiag Hatosag elrendelte;

- azadat torlését jogszabaly elrendeli.

Az Adatkezel6 a létre nem jott szolgaltatasi szerz6déssel kapcsolatos banktitkot képezé személyes
adatokat addig kezelheti, ameddig a szerz6dés létrejottének meghitsulasaval kapcsolatban igény
érvényesitheto, ezt kévetSen azokat kételes torolni. alétre nem jott szolgaltatasi szerz6déssel kapesolatos
banktitkot képez6 tigyféladatokat, személyes adatokat addig kezelheti, ameddig a szerz&dés létrejottének
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8.6.4

8.7

8.7.1

8.7.2

9.

9.1

9.11

9.13

9.2

9.21

meghiusulasaval kapcsolatban igény érvényesithets. Az igényérvényesités szempontjabdl - térvény eltérd
rendelkezése hianyaban - a Ptk.-ban meghatarozott altalanos eléviilési id6 az iranyado.

Torlés esetén az Adatkezel6 az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi. Amennyiben jogszabaly
azt el6irja, az Adatkezel§ a személyes adatot tartalmazé adathordozét megsemmisiti. Az Adatkezeld
fenntartja a jogot, hogy a térolt adatokat személyazonositasra alkalmatlan médon nyilvantartsa.

Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

Az adatok fizikai nyilvantartasainak modjai a kovetkezok lehetnek: nyomtatott irat, elektronikus adat, a
weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Olvasoéi nyilvantartélapok a kélesénzépultban zarhaté asztalaban vagy szekrényében kell tarolni, melynek
kulcsaért a meghatalmazott kdnyvtaros felel. Tovabba elektronikusan adatbazist vezetnek, amely TextLib
rendszerben torténik. Ebbe az integralt konyvtari rendszerbe a szolgalat beosztott és meghatalmazott
konyvtaros egyéni jelszéval tud hozzatérni.

ADATTOVABBITAS

Az Adatkezel$ szervezetén beliili adattovabbitas altalanos szabalyai

Az Adatkezel6 szervezetén beliil az Erintettek személyes adatait kizarolag a célhoz kétottség elvével
Osszhangban tovabbithatok és csak megfelel6 cél esetén biztosithaté ilyen adatokhoz hozzatérés.

Az Adatkezel6 az Erintettek személyes adatait kozvetlen tizletszerzésre, direkt marketing vagy
tajékoztatasi célra, igy kiléndsen sajat Uzletszerzési céljaira kizardlag az Hrintett kifejezett és el6zetes
hozzajarulasaval hasznalhatja fel.

Az AdatkezelS adatkezelési tevékenységéért az konyvtar igazgatdja az egyszemélyi felelSs. Jogkorének
gyakorlasara az tigyek alabb szabalyozott korében az igazgatohelyettest hatalmazza meg.

Az Adatkezel6 szervezetén beliili adattovabbitas konyvtarhasznalok és rendezvényen
résztvevék adataira vonatkozod szabalyai

Az Adatkezelénél folyé adatkezelési tevékenység soran adatkezelSi feladatokat latnak el az alabbi
kozalkalmazottak a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

* Konyvtar igazgatoja:
Az igazgaté felel a kozalkalmazottak, munkavallalk, és az konyvtari tagsagi jogviszonyban allé és
rendezvényen részt vevé természetes személyek adatainak kezeléséért és a  térvényben
meghatarozottak szerinti adattovabbitasért. Az igazgat6 akadalyoztatdsa esetén az igazgatéhelyettes
veszi at az adatkezelést, és adattovabbitast.

* Igazgaté-helyettes:
Az igazgaté akadalyoztatdsa esetén veszi at az igazgatO-helyettes a kozalkalmazottak,
munkavallalok, és az konyvtari tagsagi jogviszonyban all6 és rendezvényen részt vevs
természetes személyek adatainak kezeléséért és a térvényben meghatarozottak szerinti
adattovabbitasért.

* Gazdasagi szakalkalmazott:
A munkakdri lefrasukban meghatarozott felosztas szerint felelés a kbzalkalmazottak és munkavallalok
és szerzGdéses partnerek adatainak kezeléséért. A gazdasagi szakalkalmazott akadalyoztatdsa esetén az
tgyviteli alkalmazott veszi 4t az adatkezelést.
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9.3

9.3.1

9.3.2

9.33

9.4

9.5

9.6

« Ugyviteli alkalmazott:
A gazdasagi szakalkalmazott akadalyoztatasa esetén veszi at a kdzalkalmazottak és munkavallalok as
szerzGdéses partnerek adatainak kezeléséért.

* Koényvtaros:
A munkakoéri leirasukban meghatarozott felosztas szerint felelések a konyvtarhasznalék. adatainak
kezeléséért

* Rendszergazda:
A munkakéri lefrasaban meghatarozottak szerint felelGs a konyvtarhasznalék és az internetes honlap

(www.psvk.hu) hasznalok adatainak kezeléséért.
Az Adatkezeldn kiviili, harmadik személy részére t6rténé adattovabbitas altalanos szabalyai

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak jogszabalyi felhatalmazas alapjan vagy az
Erintett el6zetes hozzajarulasaval lehet.

Az adattovabbitast megel6z6en az Adatkezel6 kotelessége megvizsgalni, hogy annak térvényi feltételei
fenndllnak-e, illetve a tovabbitast kévetSen az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
megvalosulnak-e.

Ugyanazon adatkezel6k szamara t6rténd, azonos Erintettre vonatkozo és azonos céld adattovabbitas
el6tt az adattovabbitas jogszertiségének vizsgalatiba az adatvédelmi tisztvisel6t is be kell vonni. Az
ezt kévetS adattovabbitasok soran kiilén vizsgalatot lefolytatni nemkell.

Tovabbitas kiilféldre vagy harmadik orszagba

Az adattovabbitast megel6z6en — az adatvédelmi tisztvisel bevonasaval — az Adatkezel6 kotelessége
megvizsgalni, hogy annak t6rvényi feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast koévetSen az
adatkezelés feltételei minden egyes, a tovabbitassal érintett személyes adatra megvalésulnak-e.

Az Adatkezel6 a GDPR 13. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan rogziti, hogy a jelen szabalyzat
hatalybalépésének id6pontjaban harmadik orszagba vagy nemzetkézi szetvezet részére nem tovabbit
altala kezelt adatot.

Adatszolgaltatasok hatésagi megkeresés alapjan

Hivatalos szervektdl (kiléndsen, de nem kizardlag birdsag, tigyészség, nyomozé hatdsag, szabalysértési
hatésag, kozigazgatasi hatdsiag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag, illetSleg
jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek) beérkezé adatkérés alapjan — az abban megjelélt médon
és tartalommal — tajékoztatds adasara, adatok kozlésére, atadasara, illetéleg iratok rendelkezésre
bocsatasara akkor keriil sor az Adatkezel6 részérél, amennyiben a kérelmez6 hatésag adatkérése az
Adatkezel6 legjobb tudomasa szerint valoszinGsithetGen jogszerd. Az Adatkezel6 személyes adatok
hivatalos szervek részére torténs atadasanak esetleges jogszeritlenségével kapcsolatos ezen felili
felel6sségét kizarja.

Az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok az Erintett hozzajarulasa nélkiil atadhatéak:

@) az Adatkezel6 és az Erintett kézotti esetleg jogvitik rendezésére jogszabaly alapjan jogosult
szervek (békéltets testilet, felligyeleti hatdsag stb.) részére;

(i) ha az Erintett elhdrithatatlan okbdl nem képes hozzdjirulisit megadni, az Erintett vagy
mas személy létfontossagu érdekeinek védelme, vagy a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegeté veszély elharitasa vagy megelézése érdekében, az adatok megismerésére kilon
torvényben felhatalmazott szerv kérelme alapjan a felhatalmazott szerv részére;

(ii7) az Adatkezeld jogainak érvényesitése érdekében esetenként kozremikods jogr képviselok
(tgyvédi irodak) részére;
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(iv) az Adatkezel$ az Erintettel vagy az dltala képviselt/tulajdonolt véllalattal szembeni kévetelése
harmadik személyek részére torténd (toviabb)engedményezése esetén az érintett
kovetelésekre, valamint a kbvetelések kotelezettjeire vonatkozoé adatokat az engedményes, illetve a
kovetelésre ajanlatot tevé személy részére;

(v) az Adatkezel6 az Erintettel vagy az altala képviselt/tulajdonolt vallalattal szembeni kdvetelése
érvényesitése érdekében azon tovabbi igazgatasi szerv, hatdsag, birésig, végrehajto részére, aki
(amely) a kévetelésbehajtashoz sziikséges barmely jogi eljarast lefolytatja;

(vi) azon tovabbi hatosagi szerveknek, amely részére az adatszolgaltatast a mindenkor hatalyos
jogszabalyok eléirjik, az ilyen jogszabalyban el6irt médon és terjedelemben; )

(vi) azon tovabbi személyeknek vagy szervezeteknek, akik az Adatkezelé megbizasa alapjan az Erintett
és az Adatkezel6 kozotti szerzGdéses jogviszony el6készitésében vagy teljesitésében
adatfeldolgozoként egyéb mddon részt vesznek.

10. ADATFELDOLGOZOK
10.1 Az Adatfeldolgozdkra vonatkoz6 altalanos szabalyok

Az Adatkezels mikodése soran, az Erintettek részére nydjtand6 szolgéltatasok biztositasa céljabol
adatfeldolgozot vehet igénybe, akinek az Erintett személyes adatainak részét vagy egészét tovabbitja.

Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét igénybe vehet. Az igénybe vett tovabbi adatfeldolgozérdl
az Adatkezel6t az Adatfeldolgozé tajékoztatni koteles.

Az Adatkezel§ tijékoztatja az Erintetteket, hogy adatfeldolgozasra azon személyek kére jogosult,
amelyek feladatellatisahoz a személyes adatok megismerése elengedhetetlen.

Az adatfeldolgozé személyében bekdvetkezett valtozassal az Adatkezelé minden esetben frissiti jelen
T4ajékoztatét. Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét igénybe vehet. Az igénybe vett tovabbi
adatfeldolgozordl az AdatkezelSt az adatfeldolgozo tajékoztatni koteles, ezt kbvetSen az Adatkezeld a
tovabbi adatfeldolgozé személyét jelen Tajékoztatéban kételes feltiintetni.

10.2 Igénybe vett Adatfeldolgozok

10.2.1 Beiratkozok adatainak kezelésével 6sszefiiggésében igénybe vett Adatfeldolgozoé
Adatfeldolgozé: INFOKER Szamitastechnika-alkalmazasi Szovetkezet
Adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége: Beiratkozok adatainak TextLib adatbazisban kezelése.
Székhely: 1088 Budapest, Reviczky u. 3.
weboldal: http://www.textlib.hu/homepage. htm
E-mail: info@infoker.hu
Telefonszam: +36-1-267-0003
Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.
Feldolgozasra atadott adatok megnevezése: Természetes személy teljes neve, sziletési neve, sziletési helye
és ideje, anyja neve, lakcime, email cime.

10.2.2 Hirlevél-adatbazissal 6sszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozok
Adatfeldolgozé: Csanyi Laszl6, Rendszergazda
Adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenysége: hirlevél adatbazis kezelése.
Székhely: 6100 Kiskunfélegyhaza, Szent Janos tér 9.
weboldal: www.psvk.hu
E-mail: latzy@psvk.hu
Telefonszam: +36-76-461-429
Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.
Feldolgozasra atadott adatok megnevezése: Természetes személy neve, emailcime

10.2.3 A Honlapot latogatok személyes adataival 6sszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozok
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Adatfeldolgozé: Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség

Székhely: 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11.

E-mail: info@kifu.gov.hu

Telefonszam: +36-1-795-2861

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozassal érintett adatok kore: Természetes személy IP cime, email cime

10.2.4 A koézalkalmazottak adataival dsszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozokat a jelen szabalyzat

1. szamu mellékletét képezé Munkaltatéi Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatd rogziti.

10.2.5 A kamerahasznalat atjan régzitett adatokkal Osszefiiggésben esetlegesen igénybe vett

11.

111

11.2

Adatfeldolgozokat a jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képez6 Kamerahasznalati Adatkezelési
Szabalyzat és Tajékoztatd rgziti.

ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens alatt a GDPR értelmében a biztonsig olyan sérilését értjilk, amely a
tovabbitott, tirolt vagy mdis moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az Adatkezel6 adatvédelmi incidenst észleld kollegaja, adatfeldolgozoja vagy egyéb kézremikséddje az
Adatkezelének késedelem nélkil koteles bejelenteni az Adatkezeld képvisel6jének vagy az adatvédelmi
tisztvisel6jének, aki haladéktalanul kivizsgalja, és javaslatot tesz a szitkséges intézkedések
vonatkozasaban, valamint biztositja és ellendrzi az alabb intézkedések végrehajtasat.

Adatvédelmi incidens bejelentése

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkdl, és ha lehetséges, legkésGbb
72 6ran beldl, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, kételes bejelenti az illetékes
felugyeleti hatésagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetGen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik
meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- azincidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kategdriait és hozzavetSleges szamat;

- az Adatkezel$ képviselGjének vagy adatvédelmi tisztvisel6jének mint kapcsolattartonak a nevét és
elérhet6ségeit;

- azincidensbdl eredd, valészinidsithetd kovetkezményeket;

- az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hatrinyos kdvetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkdl, és ha lehetséges, legkésGbb

72 6ran beltl, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, koteles bejelenti az illetékes
felugyeleti hatésagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészinGsithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik
meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- azincidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetSleges szamat;

- az Adatkezel6 képviselGjének vagy adatvédelmi tisztvisel6jének mint kapcsolattartonak a nevét és
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elérhet6ségeit;

az incidensbdl eredd, valészintsithetd kbvetkezményeket;

az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredS esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését
célzo intézkedéseket.
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11.3 Az Erintettek tajékoztatasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészintsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezelé képvisel6je indokolatlan késedelem nélkil kételes az
Erintettet az adatvédelmi incidensrél tijékoztatni, kozolve annak jellegét, az Adatkezels
kapcsolattartdjanak nevét és elérhetSségét, a valdszinGsithet kovetkezményeket, valamint az
adatvédelmi incidens orvosoldsara, enyhitésére tett vagy tervezett intézkedéseket, kivéve, ha a GDPR
34. cikkelyének (3) bekezdésében foglalt esetek valamelyike fennall.

11.4 Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, kezelése

Az adatvédelmi incidens elharitasa érdekében megvaldsitott egyes intézkedésekrdl az adatok kezelését
vagy feldolgozasat végzé folyamat felel6se, az adott intézkedések végrehajtasat kovetGen
haladéktalanul, de legkésébb 2 (kett6) munkanapon belil kételes az AdatkezelS képvisel6jét vagy az
adatvédelmi tisztviselt tajékoztatni.

11.5 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 koteles az adatvédelmi incidensek nyilvantartisara, amely tartalmazza az adatvédelmi
incidenshez kapcsol6do tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

12. Az ADATVEDELMI TISZTVISELO

121 Az Adatkezels a Kiskunfélegyhdza Viros Onkorményzata kijelslt 6nallé koltségvetési szerve.
Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzata KépviselStestiiletének 158/2018 (V1.28) szamut 6nkorményzati
hatarozataval a GDPR 37. Cikk (3) bekezdésére tekintettel az Onkormanyzat szervezetei és az
onkormanyzat altal alapitott nonprofit gazdasagi tarsasagok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal atjan
k6z6s adatvédelmi tisztviselbt jelolt ki, akinek jogallasa, , valamint neve és elérhetésége a jelen
szabalyzat 2.3 pontjaban talalhatéak.

12.2 Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselSje ellitia a GDPR-ban raruhazott feladatokat, igy t&bbek
kozott:

- tdjékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel, tovabba az adatkezelést végz6 alkalmazottak részére
a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcesolatban;

- cllenbrzi a GDPR-nek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkSrok kijelblését, az adatkezelési miveletekben vevé
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédo auditokat is;

- kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon kéveti
a hatasvizsgalat elvégzését;

- egytttmikodik a feligyeleti hatésaggal; és

- az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felugyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

13. PANASZ ES JOGORVOSLAT
Az Erintett jogosult arra, hogy feligyeleti hatésagnal panaszt tegyen, illetleg annak eljarasat
kezdeményezze, tovabba birdsigi jogorvoslattal éljen, ha gy {téli meg, hogy az adatainak kezelésével

vagy az adatkezeléssel Osszefiggésben megilleté jogok gyakorlasaval kapcsolatosan jogsérelem
kovetkezett be.
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A feliigyeleti hat6sag elérhet&séget:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c,

emailcim: ugvfelszolgalat@naih.hu

Birésagi jogorvoslat esetén a perre az adatkezelé székhelye szerinti birdsag illetékes, de a per — az
érintett személy valasztasa szerint — az érintett személy lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
birdsag elott is megindithato.

A fenti jogaik tiszteletben tartisa mellett kérjik az Erintetteket, hogy mielétt a feliigyeleti hatésaghoz

vagy birésaghoz fordulnanak panaszaikkal — egyeztetés és a felmertilt probléma minél gyorsabb
megoldasa érdekében — keressék meg intézményiinket.

kkk

14. ZARO RENDELKEZESEK
A jelen szabalyzatot az AdatkezelS képvisel6je modosithatja a jogszabalyokban meghatarozottak szerint.

A jelen szabalyzat hatalybalépésével a korabbi, adatkezelési és informatikai szabalyzat hatalyat veszti.

Kiskunfélegyhaza, augusztus 7.
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