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A PETOFI SANDOR VAROSI KONYVTAR
2020. EVI MUNKATERVE

Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzat 2020, évi koltségvetését — benne a Pet6fi Sandor
Varosi Konyvtarét — 2020. februar 6-an fogadta el. E szerint:

személyi juttatasok: 46 676e Ft,
munkaadokat terhel6 jarulékok: 8 224e Ft,
dologi kiadésok: 9 888e Ft,
beruhazas: 0 Ft

koltségvetésiink 0sszesen 64 788e Ft. Bevételeinket 1700e Ft-ban hataroztdk meg. A 2019.
évi maradvanyunkat jelenleg nem tudjuk, megkapjuk-e.

A Kkoronavirus helyzet Kkihirdetésével 2020. marcius 14-étél hatarozatlan idére a varosi
konyvtar bezart. Mindez meghatarozza mikodésiinket és koltségvetésiinket.

I. MUKODESI KORULMENYEK

Targyi feltételek

A konyvtar targyi feltételei tovabbra is korszerlinek mondhatok. 2020. évre az intézmények
nem rendelkeznek karbantartasi, felujitasi 0sszeggel.

Tisztasagi meszelést terveziink a rendezvény- és kiallitdteremben.

Udvarunkba felszereljiik a négy napvitorlast, biztositva ezzel az arnyékolast.

A térfeljitas utan — tobbszori kérésre - sem helyezték vissza konyvtar eldtti és a Fekete Pal
sétany feldli iranyjelzo tablakat.

Véglegesitjiik és atadjuk az Oko-sarkot a regisztracios dvezetben.

Sziikséges felujitanunk az Olvas-lakokat és a megallitd tablankat. Szeretnénk 0j szOnyeget
vasarolni a rendezvényterembe €s babzsékokat, székeket az Ifjusagi sarokba.

Technikai feltételek

2019. évi pénzmaradvanyunkat szamitogépek beszerzésére, az OKo-sarok tovabbi bévitésére
¢és az RFID rendszer korszeriisitésére hasznalnank fel, amennyiben megkapjuk az Gsszeget.
Tabletek beszerzésével a konyvtarbemutatokat interaktiv modon tervezziik megtartani.

Ebben az évben, marciushban az Onkormanyzat megrendelésére elvégzik az intézmény
villamosbiztonsagtechnikai feliilvizsgélatat, amelybdl adodo feladatokat el kell végeztetniink
a biztonsagos munkavégzés érdekében.

Személyi feltételek

2020-ban 17 fés 1étszammal miikodiink. Kozilik 12 f6 szakmai, 5 f6 egyéb munkakorben
dolgozik. A szakmai munkatarsak koziil 2018 aprilisatol gyedet vesz igénybe Abonyi Szilvia
konyvtaros kollégank, 2020. aprilis 3-tol1 gyes-en lesz. Osszel tervezi a visszatérését. Palfyné
Lajos Klara kollégank harmadik babajat varja, igy a gyes leteltét kdvetden 2020. aprilis 4-t6l
kiveszi két gyermeke utan jard szabadsagat, majd tappénzre megy a kisgyermek sziiletéséig.
Kozfoglalkoztatottat jelenleg nem tudunk alkalmazni.

Hatarido: értelem szerint, ill. dec. 31.
Felel6sok: igazgatd - konyvtarosok.



II. MUNKASZERVEZES - SZABALYZATOK - KAPCSOLATOK

Hataridére elkészitjiik a 2019. évi munkankrol sz6l6 beszamolot, statisztikat és a koltségvetés
alakulasatol fiiggéen 2020. évi részletes munkaterviinket. 2018-t61 beszamoloinkat meg kell
kiildeniink a Katona Jézsef Konyvtarnak. A beszdmold ¢és a munkaterv elfogadasa a
képviseld-testiilet 2020. februar 6-i iilésén megtortént, a 26/2020 (II. 6.) onkormanyzati
hatarozattal. Az EMMI szamara kilon beszamolot és munkatervet kell Osszeallitanunk,
amelyet marcius 31-ig a Katona Jozsef Konyvtarnak kiildiink meg.

Konyvtarunk statisztikai adatait Osszesitjlik, eljuttatjuk a Katona Jozsef Konyvtarba és
beszamolonk mellé is csatoljuk.

Hatarido: marcius 1., 31.
FelelOsok: igazgato - igazgatohelyettes.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékleteit szlikség szerint aktualizaljuk.
Hataridd: értelem szerint
FelelOs: igazgato.

A személyes adatok jogszeri és biztonsagos adatkezelésére vonatkozd jogszabalyokat
(Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU rendelet (GDPR) és a 2011.
évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacios szabadsagrol sz61o
jogszabaly alkalmazzuk.

Hataridd: folyamatos

Felel0s: igazgato — igazgatohelyettes —
gazdasagi szakalkalmazott —
valamennyi konyvtaros

Kapcsolatok - marketingmunka

Tovéabbra is nagy hangstlyt helyeziink intézményiink munkéjanak minél szélesebb
korli megismertetésére a varos polgarai korében. Felhivjuk a figyelmet szolgaltatdsainkra,
rendezvényeinkre, kiadvanyainkra, kényvtarunk tamogatasanak lehetdségére (szja 1%). Uj,
hasznos informaciokat tartalmazé 2020-as naptarunkat atadjuk olvasoinknak.
Rendezvényeink, programjaink meghivoit lehetdség szerint elektronikusan kiildjik meg
partnereinknek: az intézményeknek, a médianak, latogatdinknak.

Az informacios feliiletekre, a megallitd tablakra kihelyezziik részlegeink, szolgaltatasaink
szordlapjait, tdjékoztatdinkat, meghivoinkat. Az épiiletrdl és a konyvtarrol elkésziilt idegen
nyelvll szérdlapunkat atadjuk az érkezd kiilfoldi vendégeknek.

Mivel mar szerény Osszeget tudunk fizetni a Szuperinfo hirdetési Ujsag szamara, ezért a
korabbiaknal tobb alkalommal jelennek meg kdnyvtari programjaink.

Kitelepiiliink a vérosi rendezvényekre: tavaszi viragiinnep, gyermeknap, sorfesztival,

autoémentes nap, stb.

Eliink a kozosségi oldalak adta lehetdségekkel: facebook, instagram.

Honlapunk lehetdvé teszi, hogy okostelefonokon, tablagépeken is legyenek elérhetéek

a konyvtari szolgéltatasok.

Rendszeresen kiallitasokat rendeziink, kihasznalva a rendezvény- és kamaraterem altal

nyujtott lehetdségeket.

Rendezvényeinket alkalmanként maés intézményekkel, szervezetekkel kozdsen

szervezzik meg a koltségtakarékossag jegyében.
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Az egylittmikodési megallapodasok alapjan tovabb apoljuk kapcsolatainkat az
ovodakkal, altalanos iskoldkkal, 1) megallapodasokat kotiink tovabbi partnerekkel:
Egészségfejlesztési Iroda, Nyugdijas Klubok Egyesiilete, Sportcsarnok.

A konyvtar szélesebb korben torténd ismertségének, bemutatasanak érdekében
megjelenésiinkben alkalmazzuk egységes arculatunk elemeit: kdnyvtari strandzaszlo, roll-up,
egyenpolok, ajandék- és reklamtargyak, szerkesztett kiadvanyok, imazsfim.

Az intézmény dolgozdi részt vesznek a konyvtaron kivili  kulturalis
tevékenységekben, varosi rendezvények megvaldsitasdban. (pl. Mora- ¢és Petofi
rendezvények, Holl6 Laszlo-emléknap, zstirizés iskolak szavaldversenyein, vetélkeddin).

Palyazatok

Lehetoség szerint éliink a palyazatok nyujtotta lehetdségekkel, pl. Marai program, NKA
program, érdekeltségnovelé tamogatas, NKA palyazat (foldrajzi szabadegyetemi sorozat,
taborok, klimavédelem) stb.

A megyei konyvtarral kozos konzorciumban megvalosulé EFOP — 3.7.3-16 palyazatunk
2020. marcius 31-¢ével lezarul.

Hatéridd: folyamatos, ill. december. 31.
Feleldsok: igazgatd — konyvtarosok

III. KEPZES - TOVABBKEPZES

Lehetdség szerint jelen lesziink helyi, megyei és orszagos szakmai tanacskozasokon,
tanfolyamokon, tapasztalatcseréken és kiranduldsokon (MKE, Informatikai és Konyvtari
Szovetség).

Az MKE Bécs-Kiskun Megyei Szervezetének vezetdségében dr. Banki-Horvath Mihalyné
igazgatohelyettes, az ellendrzd bizottsagaban az igazgatd vesz részt.

Hataridd: folyamatos, ill. december 31.
Feleldsok: igazgatd — konyvtarosok

IV. AZ INTEZMENY SZAKMAI MUNKAJA

A konyvtarak a kulturalis alapszolgaltatasok alapintézményei, igy azok mindenki
szamara rendelkezésre kell, hogy alljanak. Intézménylinknek ezért e téren tovabbra is
kiemelt feladatai vannak.

A 2019-ben elnyert Z5ld Konyvtar dij és Mindsitett Konyvtar kitlinteté cim kotelez
benniinket, hogy munkénkat a jovOben is nagy szakmai hozzaértéssel, kreativitassal végezziik.

A konyvtarak fontos szerepet vallalnak az olvasaskulttra fejlesztésében, népszeriisitésében €s
egylttmiikodnek az oktatdsi, kulturdlis, szocidlis, egészségiigyi intézményekkel, a
csaladokkal, civil szervezetekkel.

A konyvtar a kultura, a kozosségi talalkozasok szintere, a kulturalis sokszinliség tamogatdja.
Részt vallalnak a digitalis kompetencidk fejlesztésében, a hatranyos helyzetiiek bevonasaban.



A 2015-ben megalakitott konyvtari mindségiranyitasi munkacsoport (MIT) folytatja
munkajat.
A létrehozott ~munkacsoportok -  stratégiai-, folyamatszabalyozasi-, partnerségi,

teljesitménymérési — tovabb milkddnek, nagyobb feladataink tervezéséhez projekt
munkacsoportokat alakitunk.

V. GYUJTEMENYSZERVEZES —- GONDOZAS

Alloménygyarapitas
e Koltségvetési forras
konyv 3 800 000 Ft + 5% afa 3990 000 Ft
egyéb dok. 400 000 Ft + 27 % afa 508 000 Ft
0ssz. bruttd 4 498 000 Ft

Gyarapitas: havi 6sszeg litemezésével.
Erdekeltségnovel tamogatas igénylése, felhasznalasa.
Dokumentum-beszerzésre kiirt palyazatok figyelése.
Ajandékozéds mértéke €és mindsége: szigort levalogatissal, dllomanyba vétel és
mindségi csere szempontjabal is.
e X. Marai-program dokumentumainak rendelése és dllomanyba vétele.
e Iddszaki kiadvanyok kottetése, adaptalasa.
Beszerzési stratégia
e FO partnerek: Libri-Bookline és Kello, kdltséghatékonysag: kedvezmény mértéke
Libri-Bookline 34%-36%, Kello 33 %.
Uj kiadok, webaruhazak utanvéttel.
Deziderata kérések teljesitése.
Aktudlis programokhoz tematikus dokumentumok beszerzése.
Kiemelt részlegek: helyismeret; ifjisagi sarok; gyermekrészleg.
Meghatarozo tényezdk: ujdonsdgok, dezideratdk, olvasoi érdeklddés iranya,
gylijtékor.
Kiemelt munkafolyamatok
e Beszerzés; nyilvantartasba vétel; adaptalas; tdrgyszavazas; sorozatok; adatbazisban

egysegesites.
e A felmeriil6 problémas dokumentumok adatainak javitasa.
Alloméanyapasztés

e Elhasznalodott dokumentumok folyamatos selejtezése minden részlegbdl.

e Tervszerl apasztas: bakelit hanglemezek, térképek — gyiijteményszervezok; elavult
gyermek szakirodalom — gyermekkonyvtarosok.

Selejtezési projektcsoport munkajanak megtervezése, dsszehangolasa.

Tervszerii apasztas: raktari szépirodalom — selejtezési projektcsoport.

Kivezetések egyedi leltarkonyvekbdl és Osszesitett nyilvantartasbol.

Fizikai kivezetés: pecsételés, tag eltavolitasa.

Kaértalanitott dokumentumok selejtezése.

Utolso6 felszo6lito utan vissza nem hozott dokumentumok selejtezése.



Egy¢éb feladatok

e Beszamolok, munkatervek készitése.
Nyilvantartasok, statisztikai kimutatasok készitése.
Iratok, mappak folyamatos rendszerezése.
Aktudlis mindségiranyitéasi feladatok: teljesitménymeérés, benchmarking, MIT.
Segédkonyvtaros tovabbi teriiletekre valo betanitdsa: helyismereti dokumentumok
adaptalasa, rendelés, 0sszesitett nyilvantartas.

Hatarid6: folyamatos, ill. december 31.
Felelosok: gytijteményszervezd
konyvtarosok.

VI. A VAROSI KONYVTAR GYUJTEMENYERE ALAPOZOTT
SZOLGALTATASAI

Felndétt olvasészolgalat feladatai és tervei

A konyvtar feln6tt olvasdszolgalatanak altalanos feladatai

Koélcsonzés: konyvek, korlatozottan: védett konyvek, periodikumok.

Helyben hasznalat, t4jékoztatas.

Eléjegyzés keresett dokumentumokra.

Deziderata lista vezetése, a hidnyok potladsa, antikvariumok, konyvkiadok- és
konyvterjesztok ajanlatainak figyelése.

Telefonon, e-mailen torténd tajékoztatas, hataridé-hosszabbitas az olvasok kérésére.
Olvasok kiértesitése a kért beérkezett dokumentumroél (e-mailen, telefonon stb.).
Konyvtarkozi kdlesonzeés.

Kiadvanyok arusitasa, elszamolasa.

Informaciods feliilet naprakészségének figyelése.

Eszkoz allomény kolesonadasanak figyelése, nyilvantartas vezetése.

lgénvyfeltards-igényfelkeltés

Az elofizetett periodikdk atnézése, lemondésok, illetve esetleges Uj megrendelésekre
javaslat tétele.

Felel6s: Seres Judit és az olvasoszolgalat munkatarsai

Hataridé: 2020. november
Honlapunkon 0j konyveinkrdl ajanlo készitése, feltltése.

Felelds: Koéhazi Gergd

Hataridd: folyamatos
Igény szerint konyvtarbemutatdo- és konyvtarhasznéalati foglalkozasok szervezése,
népszerisitése kozépiskolasoknak, tarsintézményeknek, nyugdijas csoportoknak, stb.
Gyljteményiink, programjaink és  szolgaltatdsaink propagaldsa a médiaban,
szérolapjainkon, az interneten, valamint a bejaratnal és az eldtérben 1évd informécios
feliileten.
Hasznos oldalak cimen ingyenesen elérhetd adatbazisok gondozasa a honlapon.

Felel6s: Seres Judit

Hatéridd: folyamatos



Napi sajtofigyelés a polgarmesteri hivatal ¢és az intézményvezetok részére.
(Kiskunfélegyhaza és térségérdl megjelent cikkek beszkennelése, illetve e-mailon térténd
kiildése.)

Felelds: olvasdszolgalat munkatarsai

Hatéridd: folyamatos
Evente kitelepiilés — Tavaszi viragiinnep (el6relathatéan elmarad)

Hatérido: 2020. aprilis 18.

— Sorfesztival (elorelathatdéan elmarad)

Felel6s: dr. Banki-Horvath Mihalyné

Hatarid6: 2020. julius 10-11.
Részvétel rendezvények, kiallitasok elokészitésében, lebonyolitasaban.
Kiallitdsoknak kronika készitése, annak folyamatos frissitése.

Felelds: Toth-Kovacs Nikolett

Hatéridd: folyamatos
Az év olvasdja felhivds népszeriisitése, folytatasa, hagyomannya tétele (szordlap, plakat,
média).

Hatéridd: 2020. januar 30.
A héazassdg hete varosi programsorozathoz kapcsolodva konyvtari programok
megszervezése igényes eldadasokkal, akcidokkal és Otletes meglepetésekkel.
Projektcsoportban programok osszeéllitasa, megvalositasa.

Felelds: Czibolya Szilvia

Hatarido: 2020. februar
Csatlakozas az orszagos konyvtari napok programjaihoz.

Felelds: olvasdszolgalat munkatarsai

Hatarid6: 2020. oktober

A gvyijtemény feltarasa, gondozasa. az allomany fokozott védelme

A folyoiratok raktarban torténd levalogatasa, lelohelyjegyzékének aktualizalasa (formai
valtoztatassal), honlapon frissitése, 0 beszerzéseink népszeriisitése.

Felelds: Toth-Kovacs Nikolett és Kohazi Gergd

Hataridd: 2020. augusztus
A késO olvasok rendszeres felszolitdsa, a késedelmi dijak kovetkezetes beszedése (két
havonta nyomtatott forméaban felszolit6 kikiildése).

Felel6s: dr. Banki-Horvath Mihalyné
A dokumentumok folyamatos védelme: javitasa, kottetésre kiildése.

Felelds: olvasdszolgalat munkatarsai

Hataridd: folyamatos
A raktéri rend folyamatos fenntartasa a kdlcsonzd részlegben és a raktarban.

Felelds: olvasdszolgalat munkatarsai

Hataridd: folyamatos



Egvéb feladatok az olvasoszolgélatban

e Olvasasnépszertsités — OlvasLak-ok folyamatos gondozasa, konyvekkel vald feltoltésének
biztositasa.
Felel6s: dr. Banki-Horvath Mihalyné, Katai Gyongyi
Hatarido: 2020. aprilis — 2019. oktober
e Konyvtarra vonatkozo online- és nyomtatott sajtdanyag gyijtése, rendszerezése.
Felelds: Kohazi Gergd
Hatarid6: folyamatos
e Konyvtarszakos hallgatok mentoralasa
Felel6s: dr. Banki-Horvath Mihalyné
Hatérido: igény szerint
o A selejtezett és az ajandékkonyvek folyamatos arusitdsa — évente tobbszor ,,konyvpiac”
(tinnepi konyvhét, orszagos kdnyvtari napok stb.).
e Bacs-Kiskun Megyei Eurdopai Informaciés Alpont konyvallomanyanak gondozésa,
allomanyellendrzésének segitése.
Felel6s: Toth-Kovacs Nikolett
Hataridd: folyamatos
e Potencialis kérdoiv kitoltésében, elemzésében segitségnytjtas
Hatarid6: 2020. november
e Tervszerl dllomanyapasztasban részvétel (raktar szépirodalom)
Felelds: olvasoszolgéalat munkatérsai
Hatarido: aprilis
e Olvasoi visszajelzés alapjan konyvajanlok (Smile-k).
Felel6s: Toth-Kovacs Nikolett
Hataridd: marcius
o Konyvtari délutdn (OKN — tarsasjatékozas, részlegek népszertisitése).
Felelds: olvasdszolgalat
Hataridd: oktober
o Konyvtari tagok sikerlistdja (konyv, cd, dvd) .
Felelds: Toth-Kovacs Nikolett
Hataridd: oktober
e Onkéntes kozdsségi szolgalatos didkok fogaddsa, adminisztracidjuk vezetése.
Felel6s: dr. Banki-Horvath Mihalyné
Hataridd: folyamatos
e Felhivas kozzététele a lakossag korében, a megunt feleslegessé valt gyermekkonyvek,
jatékok, gyerekruhak gyiijtese karacsonyra. Egytittmiikédve a Radio Smile radioval, a
Gyermek- és Ifjusagi Onkormanyzattal és a Kapocs Szolgélattal és a Kiskunfélegyhazi
Waldorf Egyesiilettel.
Felel6s: olvasoszolgalat munkatarsai
Hataridd: 2020. oktober — december
o Karitativ tevékenység folytatasa (pl. kupakgytijtéssel beteg gyermek segitése, stb.).
Felelds: olvasdszolgalat munkatarsai
Hatérido: folyamatos
o A lehetdségekhez mérten részvétel képzéseken, tovabbképzéseken, tapasztalatcseréken.
e Hatranyos helyzetii olvasoink segitése a TIOP szolgaltatasaival (pl. olvasotéve).

Felel6sok: igazgatohelyettes és az
olvasoszolgalat tagjai.



Helyismereti gyiijtemény tervei

A helyismereti vetélkedd lebonyolitdsa a Kiskun Mizeummal és a levéltarral egytittmiikodve
e Az 1. fordul6 3 korcsoportja feladatlapjainak 0sszeallitasa — hatarido: febr. 28.

e Az 1. forduldban kitoltott feladatlapok javitasa — hataridd: apr. 20.

A 2. fordulo, a varosbejard feladatlapjainak osszeallitasa — hataridd: apr. 23.

A 2. forduloban kitoltott feladatlapok javitasa — hatarido: apr. 30.

e A két fordul6 eredményeinek 0sszesitése, eredményhirdetés

A koronavirus jarvany miatt a vetélkedé megszakadt.

A helyismereti tdbor megszervezése

e A tabor el6készitése, programok megtervezése — hataridd: majus
e A tdbor lebonyolitasa jiniusban.

Elmarad.

Jeles évfordulok
e Havi jeles évfordulok osszeallitasa, honlapra feltoltése
e 2021. évi jeles évfordulok gylijteményének elkészitése — hataridd: november

Helyismereti gylijtemény gondozasa

e A gylijtemény allomanygyarapitasi elveinek meghatarozasa, irasban rogzitése

e Helyismereti id6szaki kiadvanyok feltarasa: Félegyhazi K6zlony, Pet6fi Népe

o Félegyhazi Kozlony szamainak letoltése a folyoirat honlapjardl és archivalasa kétrétegii
pdf dokumentum formajaban

Helyismereti dokumentumok gytijtése, archivaldsa

Helyi szerzOk miiveinek beszerzése, gylijtése

Helyi személyekkel kapcsolatos sajtofigyelés

Helyismereti kutatok munkajanak segitése

Az éllomany rendezése, pakolasa, (savmentes dobozok, egyéb dobozokban I1évo
dokumentumok)

Egyéb

Részvétel mindségiranyitasi folyamatokban

Munkaveégzés az olvasdszolgalatban

Folyoiratok rendelése

Kéthetente cikk irdsa a Félegyhazi Kozlonybe

Konyvfutar szolgaltatds miikodtetése

Mora Ferenc Kozmiivelddési Egyesiilet munkdjanak segitése
Onképzés

Felelds: Seres Judit
helyismereti kdnyvtaros
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Internetes részleg feladatai és tervei

Kezdd- és haladd szamitdogépes képzések szervezése és lebonyolitasa igények szerint
(folyamatos)

Digitalis Jolét Program jelentési kotelezettség kéthetenként

Alkalmanként online sajté készitése

A konyvtar facebook és honlap oldalanak alkalomszer( frissitése (folyamatos)

A konyvtar instagram oldalanak kezelése és tartalommal val6 ellatasa (folyamatos)

A 21. Internet Fiesta programsorozat szervezése €s lebonyolitdsa, programok Osszeallitisa
(marcius)

Konyvtarhasznalati o6rdk, egyéb mds témdji ordk megtartdsa iskolds csoportoknak
(folyamatos)

Bekapcsolodas az orszagos konyvtari napok rendezvényeibe internetes foglalkozéasokkal
(oktober)

Erzsébet programra jelentkezok palyazatanak feltoltése, kiértesités, majd szallasfoglaldsok
(kiirastol fiiggden)

Szorolapok és plakatok szerkesztése (folyamatos)

Az allomény gyarapitasa lehetdség €s igény szerint (folyamatos)

Pélyazatok figyelése, irdsa és azok adminisztracids feladatainak ellatasa (folyamatos)

olvasoi kérddivekhez infografikak készitése

QR koédos konyvtarbemutatod kidolgozas az altalanos és kdzépiskoldsoknak

Oko munkacsoport feladatainak ellatdsa, oko sarok fejlesztése, Oko hét szervezése
(folyamatos)

Oko-élménytabor szervezése és lebonyolitasa felsé tagozatosoknak (junius - jilius)

Részvétel a Gollesz Iskola rendezvényein versmondo, KiMitTud, kardcsonyi ilinnepség
(marcius — aprilis, december)

Mindségbiztositas és a partnerségi munkacsoport feladatainak ellatasa

Médiatar feladatai és tervei

A gylijtemény gyarapitasa (koltségvetés, adomany, ajandék, érdekeltségnoveld) (folyamatos)
Hangoskonyvek koélcsonzésére felhivas + plakat, népszertiisitése (&prilis)

Diafilmek kolcsonzésre ujabb felhivas készitése + honlapra diafilmjegyzék készitése (aprilis)
Hazassag hete programjaiba bekapcsolodas dvd ajanlokkal (februar)

Dvd-k és hangoskonyvek jegyzékének aktualizalasa a honlapon(folyamatos)

Ujonnan beszerzett dokumentumok ajanloja (havonta)

Akcios dvd kolcsonzési lehetdség nem beiratkozott olvasok szamara (folyamatos)
Hattyukerti zenés esték rendezvényei (jinius, augusztus vége, szeptember eleje)

Zenei foglalkozasok és konyvtarhasznalati 6rak megtartasa igény szerint (folyamatos)
bakelit lemezek selejtezése (kis raktar — nyaron)
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Ifjasagi sarok feladatai és tervei

Kozépiskolasok hetének szervezése és lebonyolitasa (januar)

Slam Poetry estek folytatasa (alkalomhoz)

Jeles napokhoz kothetd vetélkeddk folytatasa (Valentin-nap és Halloween)

Az EFI Irodaval val6 egylittmiikodés (eléadasok fiatalokat érintd témavalasztassal)
Ifjusagi folyodiratok igény szerinti bovitése

Elégedettségi kérd6iv a sarok hasznalatardl (januar-marcius)

Igényfelmérd kérdbiv a fiataloknak (szeptember-november)

Tarsasjaték délutan meghirdetése + jatékok bovitése

Az ifjusagi sarkot népszertsito plakat készitése €s kihelyezése iskolakban

A részleg bovitése (székek, babzsak, szényeg).

A varosi konyvtar gyermekszolgalatanak feladatai, tervei

Személyi feltételek: valtozatlanul két f6 dolgozik a gyermekrészlegben.

Alloménymenedzsment

Koényvéllomany folyamatos frissitése, javaslatok leaddsa uj konyvek rendelésére,
dezideratdk irdsa, elavult dokumentumok &tadasa selejtezésre, sorozatok, tobbkotetes
konyvek figyelemmel kisérése, konyvek levalogatasa a raktarba.

Programok, rendezvények

Ovodasok hetének megszervezése és lebonyolitasa

Gyerekcsoportok fogadasa, konyvtari és egyéb foglalkozéasok tartasa

Bekapcsolodas az internet fiesta, hazassag hete, orszagos konyvtari napok, 6ko-hét stb.
rendezvényeibe

Nyari olvasétabor alsé tagozatosoknak

Allando rendezvényeink szervezése és lebonyolitasa (betiibolcsik, csaladi szombat
délel6ttok, népmese napja, sziinidei program, mesemondo talalkozo stb.)

Igény esetén figura- €s matricacserék lebonyolitasa

Adodo kiallitasok rendezése.

Marketingmunka

Koényvajanlok, tinnepi 6sszeallitdsok készitése

Szordlapok, plakatok készitése

Uj konyveink, programjaink honlapon, facebookon valé népszeriisitése.

Viérosi rendezvényeken jelenlétiinkkel népszerlisiteni a konyvtarunkat (sorfesztival,
Automentes nap Stb., egyéb ad6do lehetdség).

Kapcsolattartas a sajtoval (riportok, fényképek kiildése stb.).

Partnerkapcsolatok

Kapcsolataink bdvitése mas szervezetekkel, intézményekkel (pl. EFI Iroda, Kecskeméti
Koramentor Haz)
Ko6z0sségi szolgalatos fiatalok, didk és felnétt onkéntesek fogadasa.
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Mindségiranyitas, képzés, palyazat

e Részvétel a képzéseken, tapasztalatcseréken.

e Bekapcsolodas a  mindségiranyitassal — kapcsolatos  feladatokba  (munka-  és
projektcsoportokban valé aktiv részétel).

e EFOP-palyazat lezarasaval kapcsolatos feladatok.

Kornyezet
e (Gyermekbarat, esztétikus kornyezet biztositdsa naprakész hirdetési feliiletekkel.

e Folyamatosan megujulo dekoracid készitése.
e Wifi beszerelése a Gyermekbirodalomba.

Hataridd: folyamatos, ill. december 31.
Felel6s: gyermekkonyvtarosok

VIil. INFORMATIKA

Halozat

3db PC beszerzése, tabletek (igény és lehet6ség szerinti darabszamban) (november)
RFID kapu és a kamerak szervergépének javitasa (marcius)

Beltéri wifi pont kiépitése (februar, szeptember)

Mindségbiztositassal kapcsolatos feladatok végzése (folyamatos)

Végpontok munkaallomasainak karbantartasa (jlinius - augusztus)

TextLib szerver feltjitas, karbantartas, statisztikakészités (folyamatos)

RFID kézi olvas6-irok akkumulator beszerzése (julius)

Uvegszélas optikai halozat bekotésének koordinalasa az intézménybe (folyamatos)

Online megjelenés

e Weboldal: aktualizélds, mindségirdnyitassal kapcsolatos 1) anyag felhelyezése,
statisztikakészités (folyamatos)

o Kozosségi oldalakon aktiv részvétel, informaciddramoltatds. Statisztikakészités
(folyamatos)

Egyéb feladatok

o Az ¢piilet gépésztechnikai és villamos berendezéseinek feliigyelete (fiités, lift,
riasztérendszer, tlizvédelmi rendszer...). Hibaelharitas ¢és/vagy az illetékesek
megkeresése. Nyomdai anyagok digitalis elOkészitése (plakatok, szoérdlapok, belsd
hasznalati nyomtatvanyok) (folyamatos)

o Kiallitasi anyagok elhelyezésében segitségnytjtas (alkalomszerii)

e Eldadésok, rendezvények technikai hatterének biztositasa (folyamatos)

e Informatika alapjainak oktatasa (igény szerint)

Hatéridd: folyamatos, ill. december 31.
Felel6s: rendszergazda
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VIIL. MINOSEGIRANYITAS

Mindségiranyitasi Tanadcs ¢€s  munkacsoportjainak — mikddtetése —  (Miikodo
munkacsoportok: Folyamatszabalyozasi munkacsoport, Partnerségi munkacsoport,
Stratégiai munkacsoport, Teljesitménymérési munkacsoport).

Partnerlista gondozasa (folyamatos)

Egyiittmiikdési megallapodasok készitése (folyamatos)

Potencialis olvasok megkérdezése, felmérése — (szeptembertol)

Folyamatleltdrban  meghatarozott:  folyamatabrak, folyamatleirdsok, szolgaltatasi
eldirasok, kockazatelemzések, ellendrzési pontok bovitése, revizidja (folyamatos)
Teljesitménymérések (folyamatos)

Uj technikai eszkdzok beszerzése (folyamatos)

Tovéabbképzési terv (majus)

Cselekvési terv atnézése, modositasa (december)

Bels6 képzések, tudasmegosztasok (folyamatos)

Hataridd: folyamatos, ill. dec. 31.
Felelds: MIT és munkacsoportok tagjai

IX. KONYVTARI PROGRAMOK

A Kkillonb6zo konyvtari programok kiemelt helyet toltenek be kinalatunkban, amelyek
elsddleges célja az irodalom- és a szolgaltatasaink népszeriisitése.

A konyvtar gyljteményét, a konyvtari szolgaltatasokat bemutatd, azokat népszeriisitd
kulturalis és kozosségi rendezvények a gyermek- és a felnétt korosztaly szamara
az 1997. évi CXL. torvény 55. §-a szerint a nyilvanos konyvtarak alapfeladatai.

Januar-december

Folytatjuk az irodalmi, torténelmi, helytorténeti témajt, ill. ismeretterjesztd eldadasok
szervezesét.
Kiemelt figyelmet forditunk a magyar kultira napja, a hazassag hete, a koltészet
napja, a varosalapitok hete, Szent Istvan iinnepe, az iinnepi konyvhét
rendezvényeinek szervezésére.
Februarban folytatjuk a Félegyhazarol indultak ... helytorténeti beszélgetés sorozatunkat.
Tematikus hetek szervezése: Kozépiskolasok hete, Ovodasok hete, Okohét.
Folytatjuk a Z61ld Konyvtari esték cimill sorozatunkat, NKA tamogatassal.

Folytatjuk a foldrajzi szabadegyetemi sorozatunkat, NKA tamogatassal.
Marciusban az internet fieszta keretében az internet hasznalatat népszerlisité programokat
szerveziink. Elmaradt.
Nyéron a konyvtar belsé udvariaban szabadtéri rendezvényeket szerveziink (hattyukerti
zengs estek).
A véddéndkkel kozosen megszervezziik a csaladi minikonferenciat, a sziiletés hete és az
anyatejes vilagnap programjait.

Oktoberben megszervezziik az orszagos konyvtari napok helyi programjait.
Decemberben megemlékeziink Petéfi Sandor sziiletésének 198. évforduldjarol.
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Egyéb programjaink

Csaladi szombat délelottok jeles napokhoz (farsang, husvét, gyermeknap, mikulas).
Betiibolesi. A varosi konyvtar baba-mama klubja, minden maésodik kedden tartja
Osszejovetelét a Gyermekbirodalomban.

Konyvek klubja. A vérosi konyvtar olvasokore, havonta egy alkalommal kedden este.
Szine-java klub (szinez6 klub gyermekeknek és felndtteknek) havonta.

Helytorténeti vetélkedé a varos altalanos és kozépiskolds tanuldi részvételével a
muzeummal ¢€s a levéltarral kozosen. Témaja: miivészetek.

2020 nyara: olvaso taborok a konyvtar szervezésében. Augusztus honapban - Unatkozol?
Var a konyvtar! cimmel meghirdetjiik nyari sziinidds programjainkat..

2020 6sze: Varosi mese- és prézamondo6 talalkoz6 - altalanos iskolas tanulok részére.
NAYV eléadasok, forumok: marcius, majus.

Kiemelt feladatunk: segitjiik a digitalis irastudas elsajatitasat (szamitogépes ¢és
internethasznalati képzések).

Tervezett kiallitasaink a Hattyuhazban

Januar 15. Kovacs Ferencné Magony Ida festomiivész kiallitasa.

Marcius 6. Komisszar Janos debreceni Holld Laszlo-dijas festdmiivész tarlata.
Aprilis 3. Bemutatkoznak az Arady Kélesey Kor alkotoi — elmarad

Majus 23. Dulity Tibor festdmiivész emlékkiallitasa.

Augusztus 19. Fotokiallitas.

Szeptember 18. Kovacs Zsoka selyemfestd kiallitasa.

Oktober 22. Rieger Tibor Kossuth-dijas szobraszmiivész kiallitasa.

Kiskunfélegyhdza, 2020. marcius 27.

Kallainé Vereb Maria
igazgato
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